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Educacgao Infantil e Ensino Fundamental Anos Iniciais — 1° ao 5° ano

Assunto: E-mail institucional
Data: 29/01/2026

Comunicado: 3/2026

Senhores pais e responsaveis,

O Colégio Agostiniano Mendel disponibiliza para todos os
alunos uma conta de e-mail na Plataforma Office 365, da Microsoft.

Vejam 0s passos para 0 primeiro acesso a conta de e-mail:

1- Acesse o site webmail.saea.com.br.

Agrrrehoads et r cdueacio Sas mume

Bem-vindo ao Office

SeU OCE para ™) I, CORMDOrS & TEORZar UM exOenTE Tratama

.

\

(RA do aluno)@eadmendel.com.br

&% Microsoft Obs.: Caso o primeiro nimerodo RA do
Entrar aluno sejazero, desconsidera-lo.
Exemplo: 02598877 — 2998877.

*Onumerodo RA esta sempre
disponibilizado dentro da Area Restrita,
na parte superior direita, ao lado do

nome do aluno.
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2- Clique no botao Entrar.
3- Digite o endereco de e-mail do aluno no local indicado e clique no botdo Avancgar.

4- Digite a senha provisoria e clique no botéo Entrar.

Senha provisoria: Mudar@123

B® Microsoft

Insira a senha
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5 — Efetuar a troca da senha.

Senha provisoria: Mudar@123

B Microsoft

Digitar a nova senha, repeti-la
Atualizar sua senha logo abaixo e clicar no botdo
Entrar.

Atengdo
A nova senha devera
- conter, no minimo, 8
caracteres (letras e nimeros);
- conter, no minimo, umaletra
mailscula.

6- Em seguida, como forma de seguranga para nao perder o acesso, serdo solicitadas duas
informacoes.

N&o perca o acesso a sua conta!
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6.1- Exemplo: clique na opgao “Telefone de autenticagdo” e preencha conforme solicitado:

N&o perca o acesso a sua conta!

Verifique seu nimero de telefone de autenticagdo abaixo
Telefone de autenticagdo

Brasi

Enviar SMS para mim

voltar

©2021 Microsoft. Lega Privacicade

Sua sessdo ird expirar em 14:48

6.2- Nas duas autenticagdes, por telefone e e-mail, vocé recebera um cddigo que devera ser preenchido e,
em seguida, verificado.

C

Nao perca o acesso a sua conta!

|'
:

Erviar SMS pora mam

Sus 3enslo wi expirar em 14

www.agostinianomendel.com.br


http://www.agostinianomendel.com.br

Colégio ..
ﬁgostmtano

~—= Mendel

6.3- Quando os dois campos tiverem autenticados, clique em “concluir”.

ST Moosft  Lepe Prvescade SEA 305300 ih expurar am 14:38

7- A partir de agora, vocé esta dentro do ambiente do Office 365.

7.1- Clique no botéo Outlook para ter acesso a sua caixa de e-mails.

Office 365 £ Pesquisar s 2?2 (
Bom dia Instalar o Office
Recentes Fixo Compartilhados comigo  Descobrir T Carregar e abrir..
- ©°
. I h‘ 7
&= ‘ P
e Nenhum documento recente e online do Office
Compartilhe e colabore com outras pessoas. Para comegar, crie um novo documento ou
arraste-o até aqui para carregar e abrir.
7 camegare o ([
OneDrive SharePoint
-
- Pastas recentes Sites frequentes  Seguindo
B Nenhuma pasta recente

- m Comentarios @ Precisa de ajuda?
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V' Favoritos
£ Caixa de Entrada
B ltens Enviados

#  Rascunhos

Adicionar aos favo...

Vv  Pastas

£ caixa de Entrada

& Rascunhos

B ltens Enviados
[l itens Excluidos
©  Lixo Eletrénico
= Arquivo Morto
£ Anotagdes

= @A £

&z
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£3 Destaques 3 Outros Filtrar v

Introducdo X
+/  0de 6 concluido
Escolher a aparéncia
B> Enviar uma mensagem
$# Usar aplicativos do Office
[] obter o Outiook Mobile
@ Adicionar conta de armazenamento

& Importar contatos

9- Em caso de duvidas no acesso a caixa de e-mails do Office 365, enviar e-mail para
suporte.ead@eadmendel.com.br, informando 0 nome completo do aluno, o ano/série, a turmae a

duvida,

Atenciosamente,

Departamento de T.I.
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